
 
 

 
 
 

 
 
 

SURAT  KEPUTUSAN 
KETUA PENGADILAN AGAMA GRESIK 

Nomor : W13-A17/195/KU.04.2/SK/3/2019 
 

T E N T A N G 
RINCIAN PENGGUNAAN BIAYA PROSES (ATK) PERKARA  
PENGADILAN AGAMA GRESIK KELAS I-B TAHUN 2019 

 
 

Menimbang :         1. Bahwa dalam rangka melaksanakan peraturan Mahkamah Agung RI Nomor 03 
Tahun 2013 tentang Biaya Proses penyelesaian Perkara dan Pengelolaannya pada 
Mahkamah Agung dan badan Peradilan yang Berada Dibawahnya telah 
ditetapkan Rincian Penggunaan Biaya Proses (ATK) Perkara Pengadilan Agama 
Gresik Kelas I-B Tahun 2019; 

 
Mengingat                  :   1. Undang-undang Nomor 14 Tahun 1985 tentang Mahkamah Agung 

sebagaimana telah diubah dan ditambah dengan Undang-Undang Nomor 5 
Tahun 2004 dan Perubahan Kedua Undang-Undang Nomor 3 Tahun 2009; 

2. Undang-Undang Nomor 7 Tahun 1989 tentang Peradilan Agama 
sebagaimana telah diubah dengan Undang-Undang Nomor 3 Tahun 2006 jo. 
Undang-Undang Nomor 50 Tahun 2009; 

3. Undang-Undang Nomor 20 Tahun 1997 tentang Penerimaan Negara 
Bukan Pajak; 

4. Undang-Undang Nomor 17 Tahun 2003 tentang Keuangan Negara; 
  

M E M U T U S K A N 
               Menetapkan :   

Pertama : Mencabut Surat Keputusan Ketua Pengadilan Agama Gresik Nomor : W13-
A17/10/HK.05/1/2019, tanggal 02 Januari 2019 tentang Rincian Penggunaan 
Biaya Proses (ATK) Perkara Pengadilan Agama Gresik Kelas I-B Tahun 2019;   

Kedua : Menetapkan Surat Keputusan Ketua Pengadilan Agama Gresik tentang Rincian 
Penggunaan Biaya Proses (ATK) Perkara Pengadilan Agama Gresik Kelas I-B Tahun 
2019 ; 

Kedua : Biaya Proses (ATK) Perkara sebagaimana tersebut dalam Surat Keputusan ini 
digunakan untuk membiayai kegiatan yang berkaitan dengan proses penyelesaian 
perkara berupa ATK perkara; 

Ketiga :  Surat Keputusan ini berlaku terhitung sejak tangggal 02 Januari 2019, dengan 
ketentuan dikemudian hari ternyata terdapat kekeliruan akan diadakan perbaikan 
seperlunya; 

 
Ditetapkan di  : Gresik 
Pada tanggal  : 27 Maret 2019 
Ketua Pengadilan Agama Gresik 
 
 
 
 
Drs. SANTOSO, M.H. 
NIP. 19690402 199303 1 002 

 
Tembusan : 

- Ketua Pengadilan Tinggi Agama Surabaya 



A KERTAS DAN INSTRUMEN PENDUKUNG
1. Kebutuhan kertas jenis HVS A4 70 gr

a) Taksiran Panjar 1 lbr 80 80
b) Surat Kuasa Untuk Membayar (SKUM) ( 4 x 1/2lb F4) 2 lbr 336 672
c) Cover depan map perkara 1 lbr 80 80
d) Penetapan Majelis Hakim (PMH) 1 lbr 80 80
e) Penugasan Panitera Pengganti 1 lbr 80 80
f) Penunjukan Jurusita 1 lbr 80 160
g) Penetapan Hari Sidang 2 lbr 80 160
h) Relaas Panggilan Sidang (P = 2 x 3lb) dan (T = 3 x 3lb) 15 lbr 80 1200
i) Berita Acara Persidangan 20 lbr 78 1560
j) Mediasi

- Memahami Mediasi 1 lbr 80 80
- Pemilihan Mediator 1 lbr 80 80
- Penunjukan Mediator 1 lbr 80 320
 - Panggilan Mediasi (P = 2 x 1lb) dan (T = 2 x 1lb) 4 lbr 80 160
- Laporan Mediator 2 lbr 80 800

k) Putusan 10 lbr 80 480
l) Salinan Putusan/Penetapan (P+T) 20 lbr 80 480

m) Relaas Pemberitahuan Isi Putusan (P = 1 x 3lb) dan (T = 1 x 3lb) 6 lbr 80 80
n) Surat Keteranga BHT 1 lbr 80 1600
o) Penetapan Hari Sidang (PHS) Ikrar Talak 1 lbr 80 480
p) Relaas Panggilan Sidang Ikrar(P = 1 x 3lb) dan (T = 1 x 3lb) 6 lbr 80 160
q) Berita Acara Persidangan Ikrar Talak 2 lbr 80 240
r) Penetapan Ikrar Talak 3 lbr 80 80
s) Berita Acara Pengembalian Sisa Panjar 1 lbr 80 80
t) Surat Kuasa Khusus (2 x 3lb) 6 lbr 80 80

u) Daftar Isi Berkas 1 lbr 80 80
v) Estimasi Kesalahan 10 % (110 lbr) 11 lbr 80 880

121 lbr 9352
2. Kebutuhan kertas pembungkus

a) Map perkara 1 lbr 1500 1500
b) Map putusan/penetapan 1 lbr 2450 2450
c) Map minutasi 1 lbr 3000 3000
d) Sampul salinan putusan/penetapan 2 lbr 2250 4500
e) Sampul Akta Cerai 2 lbr 4000 8000
f) Amplop dinas

- Untuk relaas panggilan (P = 2x) dan (T = 3x) 5 lbr 350 1750
- Untuk relaas mediasi (P) dan (T) 2 lbr 351 702
- Untuk relaas pemberitahuan isi putusan  (P) dan (T) 2 lbr 350 700
- Untuk relaas Ikrar (P) dan (T) 2 lbr 350 700

23302
3. Kebutuhan kertas untuk pendukung lainya

a) Blanko Saksi 1 lbr 80 80
b) Jadwal Sidang (3 lbr x 5 = 40 pkr) 1 pkr 30 30
c) Instrumen Cetak AC 1 lbr 80 80
d) Tanda terima salput 1 lbr 80 80
c) Lainnya 10 lbr 78 780

13 lbr 1050
4. Cetak Instrumen Pendukung

a) Brosur Perkara 1 lbr 850 850
b) Instrumen Mediasi 1 lbr 35 35
c) Instrumen Panggilan (P = 3x) dan (T = 4x) 7 lbr 99 693
e) Instrumen Putus (RMT) 1 lbr 35 35
f) Instrumen Pemberitahuan  (P) dan (T) 2 lbr 99 198
g) Kuitansi JSP (P = 4x) dan (T = 5x) 9 lbr 55 495
h) Kuitansi PNBP (Kuasa 1lb, Salput 2lb, AC 2lb) 5 lbr 80 400

2706
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B PELAPORAN DAN PEMBERKASAN BERKAS PERKARA
1 Kebutuhan Box perkara ( 1 Box @ 25000 = 10 pkr) 1 pkr 2500 2500
2 Kebutuhan Odner AC ( 1 Odner @ 15000 = 1000 AC) 2 bh 15 30
3 Minutasi 1 pkr 179 179
4 Laporan 1 pkr 379 379
5 Jilid & Cetak Register lain-lain 1 pkr 1310 1310

4397
Minutasi berkas perkara :

 - Stiker Minutasi (1 lbr @ 2000 = 30 pkr) 1 pkr 67
 - Benang  untuk jahit berkas  (1 rol @ 7000 = 2500 cm) 40 cm 112

179
Laporan Perkara ( 1 bln = 200 pkr)

 - Kebutuhan Kertas ( 3 rangkap = 100 lbr x @ 80) 300 lbr 15900
 - Kebutuhan Kertas Sampul ( 3 laporan = 6 lbr @ 200) 6 lbr 1200
 - Amplop 2 bh 4000

21100
Laporan KUA ( 16 KUA + DEPAG + CAPIL  = 1 bln = 200 pkr)

 - Kebutuhan Kertas ( 2 rangkap = 100 lbr x @ 80) 200 lbr 10600
 - Amplop @2000 18 bh 36000
 - Kirim POS 18 bh 8000

54600
Cetak & Jilid Register

 - Penjilidan Buku Induk 1 bh 12000
 - Cetak & Penjilidan Register AC 1 bh 50000
 - Cetak Register lain-lain 1 bln 200000

262000 *

C PENGADAAN PERLENGKAPAN KERJA YANG HABIS PAKAI
1 Refill cartride dan tinta untuk 1 berkas perkara 1 Pkr 12000 12000
2 Pembelian cartride 1 Pkr 3200 3200
3 Pembelian ATK lainnya 1 Pkr 10000 10000

25200
Tinta Printer

- Refill Tinta Cair 65 ml 120000
- Pemakaian tinta 1 bln 1 bln 400000
- 1 bln 200 pkr 1 pkr 2000

Tinta Serbuk
- Refill Tinta serbuk 1 bh 90000
- Pemakaian tinta 1 bln 1 bln 2000000
- 1 bln 200 pkr 1 pkr 10000

Cartridge
 - Pembelian Cartridge Tinta( 1 th = 4 hitam, 6 warna @140000) 10 bh 1400000
 - Pembelian Cartridge Toner ( 1 th = 6 cartridge x @ 820.000 ) 5 bh 4100000
 - Pembelian Remanufacture Cartridge ( 1 th = 10 bh x @ 250.000 ) 10 bh 2500000
 - 1 thn 2500 pkr 1 pkr 3200

D AIR MINUM UNTUK PIHAK BERPERKARA  
1 duz Aqua Gelas @Rp. 33.000,- 1 gls 688
 - 2 org pendaftaran 2 gls
 - 2 org  x 3 sidang 6 gls
 - 2 org saksi x 1 sidang 2 gls
 - 2 org  sidang ikrar 2 gls
 - 2 org pengambilan salput 2 gls
 - 2 org pengambilan AC 2 gls

Beban 1 pkr 12 gls 688 8250
Permen (1bln = 200pkr) 20 pak @7000 1 pkr 700 700

8950

TOTAL BIAYA PROSES 74957
DIBULATKAN 43

75000

ditetapkan di : Gresik
pada tanggal : 27 Maret 2019
Ketua Pengadilan Agama Gresik

DRS. SANTOSO, MH.
Nip. 19690402 199303 1 002


